
分析電顕室使⽤申請⽅法



使⽤申請（WEB）⼿続きの前に
以下のことを確認してください。

pWEBシステムのアカウントをもっている。
pWEBシステムにログインできる。
pアカウントが対象研究室に属している。
pアカウントが【ラボ管理者】であること。

pWEBシステムにログインした際に【ラボ管理者】の表⽰が無
い場合は当室までご連絡ください。

ラボ管理者の表⽰



操作⼿順1
1. メインメニュー（画⾯右側）で

「課題/試料/料⾦」を選択

2. サブメニュー（画⾯上側）で
「財源」を選択



操作⼿順２
3. 財源メニュー（画⾯上側）で

「登録」を選択



操作⼿順4
4. 必要事項を⼊⼒し

「登録」を選択

• ⼊⼒項⽬
• 会計年度
• 申請者情報
• 研究課題及び利⽤者情報
• 利⽤者情報（実際に実験をする⽅）
• 使⽤料納付⽅法（東北⼤の申請者）
• 使⽤料納付⽅法（学外の申請者）
• 連絡先等



操作⼿順５
5. 財源情報がWEBシステムに登録され

ます。
（申請はまだ終了していません。）

6. 財源のidを選択します。
7. 登録内容が表⽰されます。
8. 画⾯下部に表⽰されている

「使⽤申請書pdf出⼒」をクリック



操作⼿順６
9. PDFファイルが表⽰されます。

ブラウザの設定によってはダウン
ロードされるので、適当なリーダー
で開いてください。

10. 内容を確認して、PDFファイルを印
刷してください。

11. 印刷されたPDFに
1. 使⽤責任者の印を押印してください。
2. 部局の経理担当の⽅に押印していた

だいてください。

12. 当室に提出してください。

使⽤責
任者

部局の経
理担当者



既存の財源情報を複
製して登録する場合
１
1. 財源ページの「フィルター」で、既

存の財源情報が存在する「会計年
度」を選択し「適⽤」ボタンをク
リック

2. 登録済みの財源リストが表⽰される
ので、対象財源のidをクリック。



既存の財源情報を複
製して登録する場合
２
1. 画⾯下部までスクロールする。
2. 新しく作成したい財源の会計年度を

選択し「財源情報を複製する」をク
リック。

3. 財源情報が複製される。
4. 当該財源のidをクリック



既存の財源情報を複
製して登録する場合
３
1. 当該財源の詳細が表⽰される。
2. 画⾯下部までスクロールし「編集」

を選択。
3. 登録内容を確認・修正して「変更」

を クリック。

4. 以下、新規作製の場合と同じ。


